
  

Solicitud de permuta para cambio de 

horario Ciclo Escolar 2025-B 

 
Instrucciones: 

1. Llenar correctamente los apartados de ambos estudiantes y firmar de manera autógrafa la 

autorización para que sea aplicado el cambio de horario por proceso de permuta. 

2. Anexar a la presente solicitud copia del pago de la matrícula del ciclo correspondiente al 

calendario 2025-B, copia de identificación y horario impreso.  

3. Las solicitudes se estarán recibiendo únicamente del 11 al 15 de agosto, de las 09:00 a las 17:00 

horas, en la Ventanilla Única de Trámites Smart (Edificio A, planta baja). 

 
Nombre completo del alumno Código 

Carrera 

 
Correo electrónico Celular 

 
 
 

 
Nombre y firma de autorización 

 
Nombre completo del alumno Código 

Carrera 

 
Correo electrónico Celular 

 
 
 

 
Nombre y firma de autorización 

 
 
 

 

Consideraciones Importantes 

1. La solicitud de cambio de horario por permuta, requiere el consentimiento de ambas partes 

involucradas por lo que se debe expresar por escrito la autorización en el presente formato, lo anterior con el 

fin de proteger los derechos de los estudiantes. 

2. Una vez entregado la presente solicitud a la Coordinación de Control Escolar, ésta a través de su 

Unidad de Alumnos procederá con el movimiento solicitado en el Sistema SIIAU. 

3. El llenado de este formato es responsabilidad de los estudiantes que solicitan el cambio de horario. 

4. Debes acompañar a este formato tu orden de pago liquidada, copia de tu identificación y horario impreso. 


